Créer un élément proposé

Lors de la préparation des plans de travail (phase de programmation) du 32 C/5, il vous est
donné la possibilité de proposer des éléments (pour le Programme Régulier uniquement).
Ces propositions se font via SISTER. Cette possibilité est donné a tout utilisateur du
systéeme.

Proposer un élément revient a le créer dans SISTER.

Tout élément étant rattaché a un élément amont (a l'aide de son code), il vous faut en
premier lieu décider de I'élément amont en question.

N.B.: On ne peut proposer plus d’éléments rattachés que possible (pas plus de 9 Axes
d’Action sous un Sous-Programme, 99 Actions sous un Axe d’Action et 99 activités sous une
Action). Dans le cas contraire, le systéme vous avertira avec un message d’erreur.

Dans notre scénario, I'Action proposée sera rattachée a I'’Axe d’Action 211110000ABS.

Supposons que vous ayez accéder a I'arbre de SISTER du 32 C/5.

| Apergu de la programmation et de I'exécution budgétaire EEEEA”

Référence courante: Elaboration du Ci5 Projet (Phase (07).

Recherchi ide : Fonds disponible RP
Statut élément LGS DS [~ - Llisa e
En cours de programmation. ' code PR a E [ ]
[ En attente de validation : - u 73-99% 0%
. " Huméro de projet extrabudgeétaire e . "
(B vais. k déficit
25-49%

[ 0000000000IG - Raot: Racine. - KAREZ Cia.

. 210000000285 - Major Programme: major 1a. - KAREZ Cla.

. 220000000285 - Major Programme: major programme 2. - KAREZ Cla.
. 2300000002C0 - Major Programme: major programme 3. - KAREZ Cla.
. B9 240000000015 - Major Programime: 24, - KAREZ Cla.

. [®B 25000000000 - Major Programme: 25, - KAREZ Cla.

. (BBl 26000000000G - Major Programme: 26, - KAREZ Cla.

. (BBl 27000000001 - Major Programme: 27, - KAREZ Cla.

. (BBl 25000000001 - Major Programme: 25, - KAREZ Cla.

. (BBl 25000000001G - Major Programme: 29, - KAREZ Cla.

Cliquez sur le bouton rose H (1°" bouton en partant de la gauche en haut a droite de
I’écran). L’écran de création d’'un élément proposé s’affichera a I'écran.
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Etat des demandes : En cours d'€laboration W
Derniére mise & jour CHLDép. : |l Meiais |
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Clutils
Proposition d'un nouvel élément RP RP/PP
Code : I u : le code a saisir est celui de I'élément

auquel sera rattaché le nouvel élément.

Type de fonds h

Libellé: |

Responsahble |

o]
Suppléant | EI

Rattachement = _
TR [aBs  =][ARAB STATES REGION =]
Date du début Date de fin

Durée | (format de la date : jiimmiaaaa)

Consignes : Element proposed by sa M. Suppléant activité on 10/07/2003.

Eriegistier I




Il vous est demandé de renseigner alors les champs suivants :

Code

Il s’agit du code de I'élément auquel sera rattaché le nouvel élément (dans notre

exemple, le code de I'Axe d’Action : 2111100000ABS).
- Saisir le code dans le champ correspondant

Code ; |z1111nnnuAE|5 |E|

et cliquez sur la loupe EI

Une fois que vous aurez cliqué sur la loupe, le nom du responsable ainsi que le
rattachement administratif de I’élément amont s’affichent par défaut dans les champs
correspondants. De méme, la liste des type de fonds correspondant au niveau de

I'élément que vous créez se charge automatiquement.

¢ Administration de SISTER - Netscape
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Administration

Etat des demandes : En cours d'élaboration
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Proposition d'un nouvel élément RP
Code: [211110000ABS

|&| Attention : le code a saisir est celui de I'élément
augquel sera rattaché le nouvel élément.

Type de fonds :IAction 'l

Libellé : |

Responsahle ; [KAREZ CI |ﬂ|
Suppléant:| EI

Rattachement = =

eniaratt- 65 =] |ARAB STATES REGION =l
_ Date du début Date de fin

Durée : I I (format de |a date : jiimm/aaaa)

Conhsighes : Element proposad by sa M. Suppléant activité on 10/07/2003

RPIPP

E nreqistrer |

Type de fonds

Type de fonds ;| Ac

- Cliquez sur la fleche du menu déroulant

Special Project
Artion PP

et cliquez

sur le type de fonds souhaité

Libellé de I'élément

- Saisir le libellé dans le champ correspondant.
Libellé : |Proposition

Type de fands ; | Action j



Responsable et Suppléant

- Tapez les premiéres lettres du nom de famille de la personne souhaitée dans le

champ correspondant et cliquez sur la loupe IEI

Dans notre exemple, le nom de famille est « M. Responsable Action A » :

Responsable : | Q n , . .
g ! I—I une fenétre s’ouvrira affichant la

¢ Sélection - Netscape = o] =]

W, Responsable Acti. A
b, Suppléant activi. sa
M HLA AYE Raz.

MAARERK Dar.

MAC TAGGART Cat.
MACEDD Bea.
MACEDOD MARTINS Rob.
MACHADD Jur.

MACHADD J-c.
MACHADO NOGUEIRA A |
OK | Annuler |
liste des noms résultant de votre recherche , cliquez

sur le nom souhaité puis sur le bouton il de la méme fenétre.

Le nom complet viendra remplacer les lettres que vous aurez saisies auparavant :
Responsable : M. Responsable Acti. & EI

Rattachement administratif/Unité exécutante

Afin de choisir le rattachement dans la liste déroulante cliquez sur la fleche prévue a cet
effet, puis cherchez le :
- soit en utilisant 'ascenseur (qui fait défiler les noms),
- soit en tapant la premiére lettre de I'unité/rattachement souhaité (ce qui fera défiler
automatiquement la liste a partir de la premiére unité commencant par cette lettre),
enfin cliquez sur I'unité choisie.

Le libellé de I'unité s’affichera dans le champ correspondant.

Pour I'Action proposée, l'unité est le Bureau de 'UNESCO a Amman: AMN,

Rattacherment -
administratif ; ABS
AMG  a
AMIC] et apparaitra de la maniére suivante une fois le rattachement
sélectionné.
Ratiachement [y ™+ [UNESCO ofice in Amman (Jordan) =]

administratif ;

Durée

- Saisissez la date de début et date de fin de la mise en oeuvre prévue de I'élément
proposé en suivant le format jj/mm/aaaa.

_ Date du déhut Date de fin )
Cwlree ; |EI1IEI1I2EIEI4 |31” 22005 (format de la date | jiimmiazaas)
Consignes

Dans le cas d’'un élément proposé, les consignes sont renseignées directement et
indiquent la personne qui a proposé I'élément et la date de la proposition.

Consignes ; Element proposed by sa M. Suppléant activité on 1000772003,

N.B. : On peut consulter les consignes en cliquant sur le bouton Lonsighes |
(dans la colonne de droite) de I'élément proposé.

3



Une fois tous les champs rensei?nés, n'oubliez pas de sauvegarder votre travail en cliquant
sur le bouton Eniregistrer avant de quitter cet écran.

A chaque fois que vous enregistrerez vos entrées, un message de confirmation signifiant
que « Les changements ont été pris en compte ! »

uneslanD44 - [JavaScript Appl El

& Les changements onk éké pris en compke |

en prendre acte.

s’affichera sur votre écran. Cliquez sur OK pour

Ce message est suivi du message de la création de [I'élément

uneslan044 - [Javascript Applica il

& La création du code 211112300&4MM a réussi,

indiquant le code de celui-ci (généré
automatiquement par le systéme). Cliquez sur OK pour en prendre acte.

Le nouvel élément proposé s’affiche en statut Rouge : En cours de programmation dans
I'arbre :

. 21 11112002485 - Action: test pour wair |2 bouton "creer element attache”. - KAREZ Cla.

. 21 1111300485 - Action; ceci est e test 2 pour "creer element sttache”, - KAREZ Cla.
. i 211111400485 - Action: TEST1. - KAREL Cla.

. 21111150051% - Action: Proposition. - Mme. Responsable activitd a

. 211111600515 - Action: Proposition. - M. Responsable Action A

. 211111700515 - Action: Proposal. - M. Responsable Action &

. 2111118004800 - Action: Proposition. - M. Responsable Action &

. 2111119004800 - Action: Proposition. - M. Respansakle Action &
. i 2111120004800 - Action: Proposition. - M. Respansable Action &
. i 2111121 004MM - Action: Proposition. - M. Responsable Action 4,
. 211112200400 - Action: Proposition. - M. Responsable Action &

| 21111 23004MN - Action: Proposition. - M. Responsahble Action A

[:l". 211120000485 - Main Line of Action: 21112, - KAREZ Cla.

. 21113000048 - Main Line of Action: 21113, - KAREZ Cla.
. 211140000AB8% - hain Line of Action; 21114, - KAREZ Cla.
: E.:l". 211150000485 - Main Line of Action: 211135, - KAREE Cla.
[:l". 2116000048 - hain Line of Action: 21116, - KAREZ Cla.

[]“. 117000048 - Main Line of Action: 21117, - KAREZ Cla.

Dés que la proposition est enregistrée, un e-mail est envoyé aux destinataires suivants :
- auresponsable et au suppléant du nouvel élément (211112300AMN),
- auresponsable de I'élément amont (211110000ABS),
- au créateur du nouvel élément proposé.

L’élément proposé est créé sous I'élément amont indiqué. Ce nouvel élément proposé

s’affiche avec un précédant son code et son libellé. Ce sera affiché tant que
I'élément ne sera pas validé (statut Vert).

Si I'élément proposé est validé, invalidé ou détruit, un e-mail est envoyé aux mémes
destinataires que lors de la création de I'élément.
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